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En DETALLE DEL PROCESO
ELECTORAL se configura:

El tipo de proceso
El tipo de Consejo Escolar
Las fechas fundamentales

1

Accede a Séneca / Centro / Organización del Centro / Órganos del centro / Consejo Escolar

En CALENDARIO DEL PROCESO
ELECTORAL se puede acceder al
cronograma de todo el proceso por
día, semana, mes o en formato
agenda

2

En CUPO DEL CONSEJO ESCOLAR se
indica en número de puestos a cubrir
sobre el total que corresponde a cada
sector en el Consejo Escolar.

3

En RESULTADOS DE LA VOTACIÓN
ELECTRÓNICA se pueden consultar
los votos electrónicos obtenidos por
cada candidatura

8
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GESTIÓN DE LA CONVOCATORIA

En RESULTADOS DEL PROCESO
ELECTORAL se pueden grabar y
consultar los votos obtenidos por
cada una de las candidaturas de cada
sector de participación

9En MIEMBROS DEL CONSEJO
ESCOLAR se pueden grabar y
consultar las personas que pasan a
formar parte del Consejo Escolar que
se constituye

10

En CENSO DEL PROCESO ELECTORAL
se pueden consultar y generar los
documentos del censo de todos los
sectores de participación en las
elecciones.

4

En CANDIDATURAS AL CONSEJO
ESCOLAR se pueden grabar y
consultar las candidaturas de cada
uno de los sectores de participación

6

7
En MESAS ELECTORALES se puede
grabar y consultar la composición de
las mesas de cada uno de los sectores
de participación una vez se ha
sorteado y designado a sus miembros

5
En JUNTA ELECTORAL se pueden
grabar y consultar los detalles de las
personas que componen la Junta
Electoral

2
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Generación de los Censos Electorales de todos los sectores de la Comunidad Educativa para
sortear la composición de la Junta Electoral.

Censos

Constitución de la Junta Electoral.
Junta Electoral

Publicación definitiva del Censo para Publicación, tras las reclamaciones.
Censo definitivo

Admisión de candidaturas.
Candidaturas

Publicación de la lista provisional de candidatos y candidatas.
Candidaturas

Desarrollo de la Campaña Electoral
Campaña Electoral

Publicación de la lista definitiva de candidatos y candidatas.
Candidaturas

Confección de las papeletas
Papeletas de voto

Voto electrónico de las familias.
Voto electrónico

Voto no presencial en doble sobre, de las familias.
Voto doble sobre

Elecciones del sector de padres, madres y personas que ejerzan la tutela legal.
Votación

Elecciones del sector del alumnado.
Votación

Elecciones del sector del profesorado, del personal de administración y servicios y del personal
de atención educativa complementaria.

Votación

Proclamación de representantes electos.
Proclamación

Constitución del nuevo Consejo Escolar.
Constitución

ANTES DE EMPEZAR RECUERDA LOS PASOS
IMPORTANTES DEL PROCESO ELECTORALi
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Publicación del censo provisional de todos los sectores para comprobación de los datos.
Censos



En DETALLE DEL PROCESO ELECTORAL, la dirección del centro configura:
El tipo de proceso
El tipo de Consejo Escolar
Las fechas fundamentales

1

Selecciona el tipo de
proceso de formación del
consejo

Selecciona el tipo de
Consejo Escolar según el
centro y las líneas

Señala la fecha de
constitución de la Junta
Electoral

Posteriormente se grabará
la fecha de constitución del
Consejo Escolar

4
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2

Se puede tener la
información de todas
las fechas del
proceso electoral en
distintos niveles de
detalle

Se pueden tener
detalles de un
evento concreto

También podemos saber las
tareas que tiene el centro en
este proceso y el grado de
avance de estas tareas

Puede aparecer
más de un
evento en
algunas fechas

2025/2026

2025

En las convocatorias
extraordinarias este

calendario se adapta a
cada centro según su

localización y
circunstancias 

concretas

En CALENDARIO DEL PROCESO ELECTORAL se puede acceder al cronograma
de todo el proceso por día, semana, mes o en formato agenda

5
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En CUPO DEL CONSEJO ESCOLAR la dirección del centro indica en
número de puestos a cubrir sobre el total que corresponde a cada sector
en el Consejo Escolar.

3

Cuando los datos estén correctos
es necesario validar el cupo.

En esta pantalla se graban los puestos que hay que
cubrir en el Consejo Escolar de cada uno de los
sectores y el número máximo de representantes
que puede tener cada sector.

El número máximo de puestos a cubrir mediante
elecciones se debe determinar en función de la
composición recogida en los Reglamentos
Orgánicos de los centros así como de la existencia
o no de aula especializada de educación especial.

6

* En el sector Madres / Padres / Tutores hay que
descontar 1 cupo en aquellos casos en los que
el AMPA mayoritaria designe a una persona
representante.

** Esta persona representante del AMPA no
debe presentarse como candidata en las
elecciones.

*** La dirección del centro la grabará como
miembro del Consejo Escolar en la pantalla
MIEMBROS DEL CONSEJO ESCOLAR.

2025/2026
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En CENSO DEL PROCESO
ELECTORAL se pueden consultar y
generar los documentos del censo
de todos los sectores de
participación en las elecciones.

4

Cuando los datos estén correctos, tras el periodo de reclamaciones, es necesario volver a cargar el censo y
validarlo.

En esta pantalla
se puede cargar
el censo de cada
uno de los
sectores de
participación

También se puede
generar el listado del
censo validado de cada
uno de los sectores

7

Se despliega
la pantalla

CENSOS PARA LAS
ELECCIONES AL

CONSEJO ESCOLAR

Se puede
seleccionar el
tipo de censo:

Publicación
Consulta
interna 

Varían los
datos segúnel
uso que se le
vaya a dar

Se puede seleccionar un sector o
varios.
Una vez enviados al campo Sectores
seleccionados, se genera el
documento

2025/2026

2025/2026

2025/2026

La gestión del Censo tiene varios momentos en el proceso electoral:
1.Es necesario cargarlo al comienzo del proceso para sortear la

composición de la Junta Electoral.
2.Hay que generar provisionalmente el Censo para Publicación para

que los electores puedan comprobar que sus datos son correctos.
3.Si se han introducido cambios hay que volver a cargarlo y

comprobar su exactitud.
4.Hay que validarlo y publicarlo definitivamente tras resolver las

posibles reclamaciones.
5.Hay que generar el Censo para Consulta Interna antes de la

votación presencial para saber quienes han votado ya
electrónicamente y evitar el doble voto presencialmente.

GESTIÓN EN SÉNECA DE LAS ELECCIONES EXTRAORIDINARIAS DE 
 CONSEJOS ESCOLARES



En JUNTA ELECTORAL se pueden grabar y consultar los detalles
de las personas que componen la Junta Electoral

5

2025

Aparecen el/la director/a

Se despliega
la pantalla

MIEMBRO DE LA 
JUNTA ELECTORAL

En el caso del alumnado hay
distintas formas de búsqueda

En esta pantalla aparecen los sectores
que tienen representación y que varía
dependiendo del tipo de centro.

Seleccionando cada uno se abre una
nueva pantalla para grabar los datos
de los nuevos integrantes

Desde aquí se
añaden los
nuevos
integrantes de la
Junta Electoral

Se despliega la pantalla
para buscar a las 
personas de cada

sector que integran 
la Junta Electoral

8

2025/2026

2025/2026

GESTIÓN EN SÉNECA DE LAS ELECCIONES EXTRAORIDINARIAS DE 
 CONSEJOS ESCOLARES



En CANDIDATURAS AL CONSEJO ESCOLAR se pueden
grabar y consultar las candidaturas de cada uno de los
sectores de participación

6
Aquí se pueden
Definir los
candidatos / as

Se despliega
la pantalla

CANDIDATO/A AL 
CONSEJO ESCOLAR

Aquí se cumplimentan los datos
de cada una de las personas
candidatas de ese sector

En esta pantalla aparecen los sectores  que tienen representación según las
características de cada centro.
Seleccionando cada uno se abre una nueva pantalla para grabar las candidaturas

9

Se despliega la pantalla
CANDIDATO/A AL 

CONSEJO ESCOLAR 
POR EL SECTOR 

CORRESPONDIENTE

2025/2026

2025/2026
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En MESAS ELECTORALES se puede grabar y consultar la
composición de las mesas de cada uno de los sectores de
participación una vez se ha sorteado y designado a sus miembros

7

Aquí se pueden
grabar los
integrantes de la
mesa de cada sector

Se despliega
la pantalla

MIEMBROS DE LAS 
MESAS ELECTORALES

Aquí se cumplimentan los datos
de cada una de las personas
representantes de ese sector

En esta pantalla aparecen los sectores  que
tienen representación en las mesas electorales
Seleccionando cada uno se abre una nueva
pantalla para grabar las candidaturas

Se despliega la pantalla
MIEMBRO DE LAS MESAS ELECTORALES POR EL

SECTOR CORRESPONDIENTE

Las mesas electorales
dependen de los
sectores que tienen
representación y varía
dependiendo del tipo
de centro.

10
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En RESULTADOS DE LA VOTACIÓN
ELECTRÓNICA se pueden consultar
los votos electrónicos obtenidos por
cada candidatura

8
Aquí
aparecerán
los votos de
cada
canditato/a

El proceso de apertura de la urna electrónica se realiza de forma
CENTRALIZADA y SIMULTÁNEA para todos los centros de
Andalucía que celebren las elecciones el mismo día y de la
misma manera para los que lo hagan en fechas extraordinarias.

En esta pantalla aparecerán automáticamente los votos cuando
se proceda a la apertura de la urna electrónica

11

Los resultados del voto electrónico han de estar a disposición de
la Mesa Electoral antes de que comience el escrutinio de la urna.

*

**

***

2025/2026
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En RESULTADOS DEL PROCESO
ELECTORAL se pueden grabar y
consultar los votos obtenidos por cada
una de las candidaturas de cada
sector de participación

9

Aquí se graban los
votos obtenidos por
cada una de las
personas candidatas

Aquí se graban los
datos del número de
votos emitidos de
forma presencial y en
doble sobre

12
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En MIEMBROS DEL CONSEJO
ESCOLAR se pueden grabar y
consultar las personas que pasan a
formar parte del Consejo Escolar que
se constituye

10

Aparecen los miembros
del Equipo Directivo

Aquí se
graban las
nuevas
incorporacion
es al Consejo
Escolar

Aquí se graban las nuevas
incorporaciones
seleccionando cada uno de
los sectores.

Se despliega
la pantalla

DEFINICIÓN DE MIEMBROS 
DEL CONSEJO ESCOLAR

13

Se despliega
la pantalla

DEFINICIÓN DE MIEMBROS 
DEL CONSEJO ESCOLAR

Aquí se graba la
persona
representante del
AMPA más
representativa en
el caso de que haya
sido designada

Aquí aparecerán cada uno de los miembros
que provienen del proceso electoral

2025/2026
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En DETALLE DEL PROCESO ELECTORAL configurar :
El tipo de proceso.
El tipo de Consejo Escolar. Fundamental hacerlo bien para que todo el
proceso no tenga ningún fallo.
Las fechas fundamentales. Sobre todo la fecha de constitución de la
Junta Electoral.

1º

En CUPO DEL CONSEJO ESCOLAR indicar el número de puestos a cubrir
sobre el total que corresponde a cada sector en el Consejo Escolar según
el tipo de centro.

2º

En CENSO DEL PROCESO ELECTORAL cargar los datos del censo para
poder consultar y generar los documentos del censo de todos los sectores
de participación en las elecciones.

3º

1, 2, 3...
PRIMEROS PASOS EN SÉNECA FUNDAMENTALES EN EL
PROCESO DE ELECCIONES A CONSEJOS ESCOLARES

GESTIÓN EN SÉNECA DE LAS ELECCIONES EXTRAORIDINARIAS DE 
 CONSEJOS ESCOLARES


